
二、盤點人員：

三、現金保管人員：

四、盤點結果：

五、現金收支用途：零用金、櫃台當日收取之現金，代收款之現金

項目 數量
零用金

金額
項目 數量

櫃台

現鈔金額
項目 數量

代收款

現鈔金額

貳仟元紙鈔 張 貳仟元紙鈔 張 貳仟元紙鈔 張

壹仟元紙鈔 張 壹仟元紙鈔 張 壹仟元紙鈔 張  

伍佰元紙鈔 張 伍佰元紙鈔 張 伍佰元紙鈔 張

貳佰元紙鈔 張 貳佰元紙鈔 張 貳佰元紙鈔 張

壹佰元紙鈔 張 壹佰元紙鈔 張 壹佰元紙鈔 張  

伍拾元紙鈔 張 伍拾元紙鈔 張 伍拾元紙鈔 張

伍拾元硬幣 枚 伍拾元硬幣 枚 伍拾元硬幣 枚

貳拾元硬幣 枚 貳拾元硬幣 枚 貳拾元硬幣 枚

拾元硬幣 枚 拾元硬幣 枚 拾元硬幣 枚  

伍元硬幣 枚 伍元硬幣 枚 伍元硬幣 枚

壹元硬幣 枚 壹元硬幣 枚 壹元硬幣 枚

小計 小計 小計

(二)其他 (二)其他 (二)其他

已支付尚未核銷 票據(支票)金額 票據(支票)金額

合計 合計 合計

帳列金額 帳列金額 帳列金額

經濟部總務司出納庫存現鈔盤點清單

一、盤點日期：  年  月  日

(一)現金 (一)現金 (一)現金


