104年12月14日修訂

附表(六)　　外交部外派人員赴任請示單

	姓名
	
	現職

單位
	
	現任職務
	
	預 定

離 任

日 期
	

	身分證號
	
	外派

單位
	
	新任職務
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	預 定

抵 任

日 期
	

	職等俸級俸點
	第    職等     俸     級        俸點
	
	


符合請領川裝及眷補費之眷屬，係指赴任人員之配偶及未成年或已成年未滿二十四歲因在校肄業
（即大學（含）以下之學校）確無工作或因身心障礙而無謀生能力之未婚子女。
	稱謂
	姓名
	英文譯名
	出生
年月日
	性別
	職業
	是否
本次
隨行
	是否
續保
健保
	是否保留戶籍
	護照號碼
	護照

有效

期限
	備註
（如眷屬暫不隨行，請註明原因及眷屬預定啟程時間）

	本人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	配偶
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	是否同為駐外人員?
□是    □否

配偶身分證號：

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	在台
聯絡人
	
	電話
	
	地址
	
	本人赴任前連絡電話
	(M)

(Ｏ)

(Ｈ)

	
	
	
	
	E-mail
	
	
	

	川裝費及借支等費用入帳帳號（美金）：                               (台幣)：


	申請人簽名
	單位主管
	會簽單位
	批示
	

	
	
	人事處
	秘書處
	主計處
	政風處
	
	

	
	
	任免科

給與科
	□已代辦保險

□請逕洽旅行社開票

□薪津核發
	
	
	

	※左列事項請視需要勾選：

· 請駐館(處)派員接機照料。

· 請駐館(處)代訂旅館     人房   間   日 

□本人於               轉機，確需該駐館(處)代為接送機，□並代訂旅館  人房   間   日。

□其他特殊情形：
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


備註：

一、本表填妥後請檢附：(1) 外派人員暨眷屬國際機票申購單併附赴任(班機)行程表，如須繞道或中途停留，其繞道川資自理；超過所需期程，以休假登記。(2)新任人員履歷表(館長免填)；(3)平安保險要保書；(4)後備軍人暫緩召集申請表(未除役者)；(5)借支申請書(視個人需要)；(6)搬遷費基本數申請表(視個人需要)；(7)銓敘送審資料(除主事外，所有外派者均需繳交)；(8)駐外期間保留戶籍具結書(視個人需要)；(9)眷屬倘改至本部加入健保，請附原單位之健保轉出單辦理。
二、本案奉核後，請影送下述單位，俾憑辦理相關事宜：一份送人事處給與退撫科辦理川裝費、一份送出納科核發薪津、一份送主計處單據核銷。
三、眷補費已改為事後請領，請配合本部整批調查時填報。
