[image: image1.png]


經濟部資訊中心
文件編號： DC-D0141
版本：1.0

機密等級：(一般 (敏感 (密
紀錄編號：


使用者帳號申請表(商務人員)
申請日期： 年  月   日
	一、帳號

	中文姓名
	
	生效日期
	民國  年  月  日

	單位名稱
	
	職    稱
	

	(新增
	英文姓名
	*此英文姓名將做為系統登入帳號，資訊中心保留最後修改權利。
	核定後之帳號
	

	
	身分證字號
末４碼
	
	(
註
銷
	離職日期
	民國     年     月    日

	(異動
	新單位名稱
	
	
	人員狀態
	(離職  (退休 (留職停薪

	
	新職稱
	
	
	帳號展延
	( 否   ( 是
使用權限需展延至 月 日

	備    註
	

	填單說明
	新增、異動、註銷請擇一勾選，資訊中心帳號作業處理時程為3個工作天。

	二、存取權限申請_詳細說明

	主要需求系統
	( AD帳號    (雲端儲存

(電子郵件系統（請勾選是否需要@moea.org.tw信箱 (是  (否）

	其他需求
	

	申請人
	
	聯絡電話
	

	申請單位
	
	申請單位主管
	

	帳號承辦人
	
	承辦單位主管
	

	會辦人員
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